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	Kredi Kapama Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Kredi verilme evrakındaki Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2
	Kredinin ne kadar çekildiğini gösteren Ödeme Emri Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3
	Fatura/Tahsilat Makbuzu/Dekont Mevcut Mu?
	 
	 
	 

	3.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	3.2
	Faturada yer alan malzemelerin adedi ile birim fiyatlarının çarpımı doğru mu?
	 
	 
	 

	3.3
	e-Arşiv Fatura ise barkod veyahut ilgisi tarafından kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.4
	e-Arşiv Fatura ise sorgulamayı yapan kişi tarafından kontrol edilerek kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.5
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı/Hizmet İşleri Kabul Tutanağı mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.6
	Muayene Kabul Komisyon Tutanağı üzerinde yer alan fatura tarihi, numarası, firma adı, onay tarihi ve numarası tutanakta yer alıyor mu?
	 
	 
	 

	4
	Alınan Mal-Malzemelerin birim adedi ve fiyat bilgileri fatura ile uyuşuyor mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Teslim Edilen Mal, yapılan iş veya sunulan Hizmet Muayene Kabul Komisyonu Görevlileri tarafından kontrol edilerek mi teslim alındı?
	 
	 
	 

	4.2
	Mal Alımları Muayene Kabul Komisyon Tutanağı ve Hizmet İşleri Kabul Tutanağı Üzeninde yer alan tarih, fatura üzerinde yer alan tarihler aynı veyahut muayene kabul komisyon tutanağının tarihi önce mi?
	 
	 
	 

	4.3
	Yapılan iş hizmet işi ise hizmet alımları Muayene Kabul Komisyon Tutanağı ilgili firma tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	4.4
	Çekilen kredi süresi içerisinde mahsup edildi mi?
	 
	 
	 

	4.5
	Kredi çekilirken kullanılan Ödeme Emri Belgesi, Kredi Talimatnamesi, Sipariş Listesi, Olur Yazısı kapatma evrakına eklendi mi?
	 
	 
	 

	5
	Yapılan iş mal alımı ise,
	 
	 
	 

	5.1
	TKYS üzerinden alınan Varlık İşlem Fişi eklendi mi?
	 
	 
	 

	5.2
	Varlık İşlem Fişi üzerinde yer alan malzeme ile faturada yer alan malzeme aynı mı?
	 
	 
	 

	5.3
	VİF'te kuruş farkı var mı? Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından imzalandı mı?
	 
	 
	 

	6
	HYS üzerinden alınan Varlık İşlem Fişi ilişkilendirildi mi?
	 
	 
	 

	6.1
	Varlık İşlem Fişi üzerinde yer alan malzeme ile faturada yer alan malzeme aynı mı?
	 
	 
	 

	6.2
	VİF'te kuruş farkı var mı? Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından imzalandı mı?
	 
	 
	 

	6.7
	Stratejik Plan-Performans Programı-Bütçe-Harcama İlişkilendirme tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	6.8
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan IBAN bilgileri fatura veya IBAN Dilekçesi üzerinde yer alan bilgiler uyumlu mu?
	 
	 
	 

	7
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	8
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	8.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	8.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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